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Ezen dokumentum 2020. marcius - junius kozott létrejott rendkiviili helyzet miatt
késziilt. A tantermen kivili digitalis munkarend a Zirci Reguly Antal Német
Nemzetiségi Nyelvoktaté Altalanos Iskola helyi rendjét tartalmazza. A tantermen
kivili munkarend azt jelenti, hogy az iskoldban nem tanitasi sziinet van, hanem mas
maodszerekkel torténik az ismeretek megosztasa, majd azok szdmonkérése. Az iskolai
digitalis tanitasi-tanulasi folyamat szabdalyozdsanak also és felsé tagozatos maddszerei,
eszkozei a gyerekek életkori sajatossagai miatt egymastdl eltéréek, erre tekintettel
kiilon szabdlyozast készitettink-

Intézményilink a digitdlis munkarend megvaldsitasa érdekében az aldbbi eljardsokat
alkalmazza:

l. MINDEN TANULORA VONATKOZO ALTALANOS RENDELKEZESEK

e Tanuldk az iskola épliletét oktatasi célbdl nem latogathatjak.

e A tanuldk elémenetelének alapja a tananyag elsajatitdsa és alkalmazdsa az 6nallé
tanulds atjan, a pedagogusok iranymutatdasa mellett. A tanuld szdmara a digitalis
oktatasban a tanulds eredményessége elsGsorban azon mulik, hogy a tanuld
elkotelezett legyen a céljainak megfelel6 tudds megszerzésében. A pedagdgusok
biztositjdk az el6rehaladas Gtemét, kijelolik az elsajatitandé tananyag forrasait, és a
digitalis eszkozok lehetbségeit haszndlva segitik az 6nallo feldolgozast, megértést és
gyakorlast, kutatdmunkat, tovabba visszajelzéseket, érdemjegyeket és/vagy
értékeléseket adnak.

e A tanuld (alsé tagozatban sziil6jének, gondvisel6jének vagy hozzatartozdjanak
segitségével) az oktatds soran koteles a digitdlis munkarend szabdlyzataban
meghatarozott keretek kozott a pedagoégussal a kapcsolatot felvenni, utasitasainak
megfeleléen a kiadott feladatokat hatarid6re elkésziteni, beadni, eziltal a
kapcsolatot folyamatosan tartani.
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e A tanulé az oktatds rendje szerinti oktatdsban valé akaddlyoztatasat a tanuld
szlil6je/gondvisel6je az intézmény felé jelezni koteles, akadalyoztatasanak rovid
leirdsaval. (e-mail, Kréta rendszer, postacim )

o Felsd tagozatos sziil6i/gondvisel6i bejelentés: reguly@reguly.hu.
o Zirc, Rakdczi tér 3-5
o Alsé tagozatos sziilGi/gondvisel6i bejelentés: regulyalso@gmail.com
o Zirc, KOztarsasag u.3
e Tagintézmények esetén:
o villaxferdinand@gmail.com
o Olaszfalu, Vaczi M.u. 17
o szentgellerttagiskola@gmail.com
o Bakonybél, Papai u.3-5

Il. TAVOKTATAS RENDJE

1) Az online kapcsolattartas formai

e Az iskola honlapja: www.reguly.hu

e KRETA elektronikus naplé és tizenetkiild6 rendszer

1.1. Fels6 tagozat

e A Google (késGbbiekben iskolai G-suite) rendszeren keresztil mikodsé Google
Tantermek és egyéb szolgaltatdsok (Mail, Meet, Drive, stb.) — a tanuld
tantargyanként a tandrai altal |étrehozott kurzusokat felveszi — a szaktantargyhoz
kapcsolddé tanar-didk kommunikacio, els6dlegesen ezen a rendszeren torténik

o Az osztalyf6nok az osztalyon beliili kapcsolattartdsra és az osztdly kozOsségi
digitalis kommunikacids terének miikodtetésére az osztalyok szamdara |étrehozott
Google Classroom Csoportokat és Tantermeket hasznaljak.

1.2. Alsé tagozat

oA tanitds-tanulas folyamatahoz kapcsolddd pedagdgus-didk kommunikacid
(kapcsolat)  els6dlegesen a  pedagdégusok  dltal valasztott, de a
szlil6kkel/gondviselGkkel egyeztetett rendszereken keresztul torténik.

e Alkalmazott rendszerek (tovabbiakban: alkalmazott online kapcsolattartdsi
felliletek): osztalyonkénti zart Facebook és Messenger csoportok, Google Drive, e-
mail, eKRETA

e Alkalmanként hasznalt rendszerek, eszkdzok: Google Meet, Viber, papir alapu.
Hosszabb tavu tervek egyes osztalyokban: Google Classroom

oAz osztdlyfébnok az osztdlyon belili kapcsolattartasra, kozosségi digitdlis
kommunikaciés terének mikodtetésére is az osztalyok szdmdra létrehozott fenti
rendszereket (f6leg Facebook, Messenger) hasznalja.
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2) A tananyag és a feladatok atadasanak és leadasanak rendje:

2.1. Felso tagozat

Az oktatas Utemezése a tanév rendje és a KRETA elektronikus napléban érvényes

orarendet alapul véve torténik:
e A tananyagot érarendi ora szerinti mennyiségre titemezve kell kiadni a heti
orarendi 6raszam szerint. (pl. heti hdrom 6rds tantargy esetében ez legfeljebb
3 db elkiiloniil6 6ra tananyaganak és feladatainak kiosztasat jelenti)

e Minden tananyagot a didkok otthoni, 6nallé tananyag-feldolgozasabdl adédd
tobbletids figyelembevételével kell kiadni.

e Az adott tandrdra (itemezett tananyagot maximum egy hétre el6re, de
legkés6bb az drarendi déra napjan délel6tt 10 6raig a Google Tanterem
kurzuscsoportjdban kell kiadni. Egy heti anyagndl tobb nem adhaté ki
egyszerre.

2.2. Alsé tagozat

e Alsé tagozaton a heti egy 6rds tantargy esetén egy hénapra elGre, két oras
esetében két hétre el6re, heti harom vagy tobb 6rds tantargy esetében
maximum egy hétre vonatkozé tananyag adhato ki. A matematika, magyar
nyelv, magyar irodalom tantargyak tananyagdnak kiadasa napi
rendszerességd.

e Az alsd tagozatos készségtargyak tananyaga maximum egy hoénap
id6tartamra adhaté ki.

e A kiadott tandrdra vonatkozd tananyag egyben tartalmazza a feldolgozandé témat,
témakort, tdmogatd anyagokat, és a hozza tartozé tanuldi feladatokat. Alséd
tagozatban a tdmogaté anyagok kiadasa és alkalmazasa nem lehet kotelez6 érvényd.

e Az ellen6rzésre/leadasra szant feladatokat, fogalmazvanyokat pontos leadasi
hataridével kell megadni. A megadott hataridé nem lehet révidebb az adott tanitasi
nap végénél (23:59) és lehetSleg ne legyen hosszabb egy hétnél (kivétel ez aldl a
kutatdmunka, alkotds, tobb témakort atolel6 projekt, stb.). Alsé tagozaton ez aldl
kivételt a készségtargyak feladatai jelentenek.

e A tandrak napldézdsa a haladas Utemének megfeleléen, naprakészen a KRETA
rendszerben torténik. (Kés6bbiekben bevezetésre keriil a Kréta DKT modul
-Digitdlis Kollaboracios Tér- haszndlata). A szaktandr a tandrdkat az adott orara
kiadott tananyag témadjanak, témakorének rovid, de egyértelm( leirdasaval kdnyveli.
A szlilSk itt kovethetik nyomon a tandrak tartalmat.

e A KRETA napldéban a tanuldi mulasztasokat az Un. ,lres” allapotra kell beéllitani.
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3) A tananyagatadas és a tanuloi feladatok kiadasanak gyakorlata
KRETA hazi feladatok meniipont
3.1. Felsé tagozat

e Szaktantargyi Google Tantermek (a G-Suite rendszeren beliil) A Google
Tantermekben torténé tananyagmegosztas alapelvei:
= A Tanterem feliiletérél kell elérhetévé tenni minden felhasznalandd egyéb
digitalis forrast, tanulast tdmogatd online szolgaltatdst. (pl. Redmenta,
Learningapps, Quizlet, Lino, Mozaweb, Genially, Hashtag Scool, Edmondo,
Wordwall stb.) A digitalisan elérhet6, tanulast tdmogatd anyagokat,
feladatokat mellékletként feltoltve, vagy az elérési link megaddasaval
ajanlott az adott érdhoz csatolva megadni.
= Az adott 6rara szant tananyag cimében jeldlni kell az dra érarend szerinti
napjat. Tartalmazzon rovid leirdst és instrukcidkat a mellékelt tananyag
felhasznalasara.
= A Google Tanterem szolgaltatasain kivil a didkok szamara kizardlag
ingyenesen elérhet6, rendszerprogram letoltését és specialis felhasznaloi
ismereteket nem igényl6 tanuléi tdmogatdi programok hasznalhatok. Ezek
hasznalatdnak megtanuldsdhoz, begyakorlasdhoz is tamogatast és elegendé
id6t kell hagyni a diakoknak.
e Videokommunikacié: az online videdbeszélgetés keretében tartott kozvetlen
kommunikacié folytatasanak alapelvei:
= A szaktandrok sajat hataskorikben dontenek arrdl, hogy élnek-e
videobeszélgetés vagy konferenciahivasok lehetGségével.
= A didk nem kotelezhetd él6hivasban valo részvételre.
= A videobeszélgetés keretében tortén6  kiegészit6  magyarazat,
tananyagatadas kizardlag az érarendi éra idejében tarthatd, illetve tanitasi
napokon 14 és 16 6ra kozott, maximum 45 perc id6tartammal, a csoport
szdmara el6re kijelolt id6pontban. A szaktanar el6re kijeldlhet heti egy
Orarendi 6rat, amikor az adott csoportnak videokommunikacidval is
rendelkezésre all.
= Egyéni, vagy kiscsoportos konzultdciora, a beszédkészség gyakoroltatasara,
tanitdsi napokon 14 és 16 dra kozott, a diakokkal el6re egyeztetett
idépontban, a didkok kérésére a tanarok szervezhetnek
videobeszélgetéseket (az 6rarendi orak savjan kivil).

3.2. Als¢ tagozat
e Az online kapcsolattartasi felileteken torténd tananyagmegosztas alapelvei:
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= A felileteken kell elérhetévé tenni minden felhasznalandé egyéb digitalis
forrdst, tanulast tamogatd online szolgdltatast. (pl. Redmenta,
Learningapps, Quizlet, Lino, Mozaweb, Genially, Hashtag Scool, Edmondo,
Wordwall stb.) A digitalisan elérhet6, tanuldst tdmogatd anyagokat,
feladatokat mellékletként feltdltve, vagy az elérési link megaddasaval
ajanlott az adott érdhoz csatolva megadni.
= Az adott 6rara szant tananyag cimében jeldlni kell az dra érarend szerinti
napjat. Tartalmazzon rovid leirdst és instrukcidkat a mellékelt tananyag
felhasznalasara.
= A didkok és az 6ket segit6 sziil6k/gondvisel6k szamara kizardlag ingyenesen
elérhetd rendszerprogram letoltését és specidlis felhasznaldi ismereteket
nem igényl6 tanuldi tamogatéi programok haszndlhaték. Ezek
hasznalatdnak megtanuldsdhoz, begyakorldsahoz is, tamogatast és
elegendé id6t kell hagyni a didkoknak és az Gket segit6 sziil6knek.
e Videokommunikacio
Az online videdbeszélgetés keretében tartott kozvetlen kommunikacid
folytatasdnak alapelvei:
= A pedagdgusok sajat hataskoriikben dontenek arrdél, hogy élnek-e
videobeszélgetés vagy konferenciahivdsok lehet6ségével. Ez csak szllGi
beleegyezéssel, jelenléttel lehetséges.
= A didk és segitd szul6je/gondviselGje nem kotelezhet6 él6hivasban vald
részvételre.
= A videobeszélgetés keretében torténé  kiegészit6  magyardzat,
tananyagatadas kizardlag az érarendi éra idejében tarthatd, illetve tanitasi
napokon 14 és 16 6ra kozott, maximum 45 perc id6tartammal, a csoport
szdmadra el6re kijelolt id6pontban. A pedagdgus el6re kijelolhet heti egy
Orarendi 6rat, amikor az adott csoportnak videokommunikacidval is
rendelkezésre all.
= Egyéni, vagy kiscsoportos konzultaciora, a beszédkészség gyakoroltatasara,
tanitdsi napokon 14 és 16 6ra kozott, a didkokkal és szileikkel el6re
egyeztetett id6pontban. Legfeljebb heti két alkalommal a pedagdgus
hozzajarulasdval és kezdeményezésére 16 Ora utdn is szervezhetd
videobeszélgetés elsGsorban azoknak a tanuldknak, akiknek hozzatartozéi
napkodzben dolgoznak.
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4) A szamonkérések tanari rendje és litemezése
e A pedagdgusok ha lehet minden tandrara, de minimum heti rendszerességgel
kiosztanak leadandé tanuldi feladatokat és folyamatosan ellenérzik, hogy a tanuldk a
kijelolt feladatokat elvégezték.
oA pedagogusok a tanuldk el6rehaladasat folyamatosan nyomon kovetik és
minimum hetente egyszer rovid szoveges visszajelzést kiildenek a tanuldi aktivitas,
eredményesség, és a tananyag 6nallé feldolgozasaval kapcsolatban.
e A felsé tagozaton a digitalis tanulds soran a didkok szdmdra kiadott tesztformatumu
feladatok elsGsorban a tanuldk 6nellenGrzését szolgaljak.
e A tanuldk tanulmanyi el6rehaladds ellenGrzésének, rendszeres beszdmoltatdsanak,
értékelésének alkalmazhaté formai:
° A tanuléi aktivitds értékelése - elsGsorban szoveges értékeléssel, vagy
szoveges értékeléssel egybekotott érdemjeggyel.
. Felsé tagozat:

= Online feladatsor - kizardlag mar el6zetesen begyakorolt és rutinnal
hasznalt online fellileten (pl. Google (rlap, Redmenta, stb)
= Projektmunka (esszé, ppt, alkoto jelleg(i feladat

e  Also tagozat
= Az online kapcsolattartdsi fellileteken visszakilildott feladatmegoldasok
értékelése az intézmény pedagdgiai programja alapjan — alsé tagozat
= Az adott tandra jellegéb6l addédé videobeszélgetéssel lebonyolitott
szamonkérés sziil6i/gondviseldi jelenléttel (pl. hangos olvasas, érté olvasas,
hangoztatas-elemzés stb.) — alsé tagozat
e Az osztalyzasra szant feladatsor és szamonkérés id6pontjat két héttel elGre be kell
jelenteni a KRETA elektronikus napléban.
e Az érdemjegyeknek a hoénap végéig be kell keriilniik a KRETA elektronikus
napléba. Ezen szabdlyzat keretein beliil a pedagégusok altal kialakitott egyéni
értékelési rendszer szabalyait a tanuldkkal minden csoportban ismertetni kell,
kiilonds tekintettel arra, hogy mely érdemjegyek keriilnek a KRETA napldban
adminisztraldsra. A Google Tantermekben és az alsé tagozatos online
kapcsolattartasi feltleteken kiadott érdemjegyek/pontszamok alkalmasak a tanuldk
eredményességének visszajelzésére. A KRETA napléban adminisztralt jegyek alapjan
torténik az év végi osztdlyzatok megallapitdsa. Amennyiben a tanulé aktivitdsa és
teljesitménye nem éri el az elégséges szintet a pedagdgus 2 hét tirelmi id6 utan a
KRETA rendszeren elégtelen érdemjegyet rogzit, valamint értesiti a didkot, szilét és
az iskolavezetést a tanulmdanyi munka elégtelenségérdl.

1. A TANULMANYI KOVETELMENYEK TELJESITESENEK MULASZTASA
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e Ha tanuld el6re bejelentett, alapos indok nélkiil a Google Tanterem csoportjdban
vagy az alsé tagozatos online kapcsolattartasi feltleteken egy héten keresztiil nem
elérhet6, ha a kiadott tandrai feladatokat nem teljesiti, ha pedagdgusaval nem
kommunikal, pedagdgus értesiti az osztalyfénokot, alsé tagozaton az osztalyfénok az
igazgato helyettest.

o Az értesitést kovetGen az osztalyf6nok vagy az alsé tagozatos igazgatd helyettes
haladéktalanul megkisérli felvenni a kapcsolatot a didkkal és a szul6vel, tovabba a
KRETA elektronikus napldban lizenetet kiild a sziilének/gondviselSnek.

e Ha a pedagdgus jelzése alapjan, a passzivitas tovabbra is fennall, az iskolavezetés
szolitia fel a tanulét és a szll6t/gondvisel6t a tanulmanyi kotelezettség nem
teljesitésének kovetkezményeire, sziikség esetén a gyermekjoléti szolgéalat
jelzérendszerén keresztiil.

IV EGYENI UGYINTEZES

e ElsGsorban a KRETA rendszer = E-Ugyintézésen keresztdl
e [skolai honlapon taldlhatd elérhet&ségeinken 8.00 — 16.00 6ra kozott
V. ADATKEZELESRE VONATKOZO RENDELKEZESEK

e A pedagogus és a tanuld az el6re felvett video- és hanganyag, valamint az élé

bejelentkezés Utjan torténsd tdvoktatast kozalkalmazotti vagy megbizési
jogviszonyaban, valamint tanuldi jogviszonydban foglalt kotelezettségeinek
teljesitése korében teljesiteni koteles, ezért ennek megvaldsitdsara - és személyes
adatainak kezelésére vonatkozéan- kilon hozzdjaruld nyilatkozatot nem kell
tenni.

Az intézmény ezen altalanos szabalytdl eltérve azonban kijelenti, hogy

- a pedagégusokat nem kotelezi arra, hogy a digitdlis tanrend miatt az
elektronikus kapcsolattartds céljabdl képmas- és hangfelvétel — azaz el6re felvett
video- és hanganyag, valamint él6 bejelentkezés — utjan végezzék a munkajukat

- a tanuldt nem kotelezi arra, hogy a digitalis tanrend miatt az elektronikus
kapcsolattartas céljabol képmas- és hangfelvétel — azaz el6re felvett video- és
hanganyag, valamint él6 bejelentkezés — Utjan vegyen részt az oktatasban.

e Tilos az iskola pedagdgusai és tanuldi altal a tanulmanyok folytatasara készitett
hang-és képi anyagok, valamint dokumentumok harmadik fél részére torténd
tovabbitasa — az ilyen cselekmények jogi kovetkezményeket vonhatnak maguk
utan.

e Tilos az-intézmény pedagdgusai és tanuldi altal a tanulmanyok folytatasara
készitett hang-és képi anyagok, valamint dokumentumok kozosségi fellileteken
torténé megosztdsa - az ilyen cselekmények jogi kdvetkezményeket vonhatnak
maguk utan.
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e Adatkezel6/intézmény a személyes adatok kezelésére vonatkozd tajékoztatasi
kotelezettségének jelen szabdlyzat megkiildésével eleget tesz.

VI. EGYEB RENDELKEZESEK

e Amennyiben a pedagdégus nem rendelkezik biztos internetkapcsolattal, az
intézményi halézat részére rendelkezésre all.

e Amennyiben a tanuld nem rendelkezik megfelel6 eszkozzel vagy biztos
internetkapcsolattal, a feladatokat papir alapon kapja és kiildi vissza a
meghatarozott hataridére.

e Az intézmény, pedagdgus altal kildott anyagokat iskoldan kivil nem
tovabbithatjdk a tanuldk!

e Minden szerepl6t a felel6s munkavégzés és partneri egylUttm(ikodés
jellemezzen!

o A felmerilé problémak megoldasaval kapcsolatban pozitiv hozzaallast kérlink,
pozitiv hozzaallasra toreksziink.

e A digitdlis tanrendre tortén6 atdllds, annak megvaldsitasa csak az
iskolahasznaldk (tanulé — pedagdgus — szulé/gondvisels) egyittm(ikodésében
valdsithatd meg hatékonyan.




